附件4：
关于持校园身份卡人员使用图书馆的规定
持校园身份卡的人员流动性较大，离校时多无必须的报退手续，如向他们开放实体书借阅，很难保证按期归还，丢失的情况经常发生，使得图书馆馆藏流失的同时也影响其他读者对文献资源的正常使用。为了确保图书馆的馆藏不流失，特对校内各单位接收的此类人员使用图书馆实行如下规定：
1.只对在校驻留3个月以上持带有本人照片校园身份卡（持卡对象为访问学者、外籍专家、外教、企业博士后、进修教师、海天学者、单科进修、图书馆馆际互借等）的人员（以下简称持卡人）开放使用实体书借阅权限。

2.应由持卡人的归属单位向图书馆提交书面担保，确保这些持卡人员在离校时，到图书馆（伯川馆）总服务台办理报退手续并清退所借图书后，方可为其办理其他离校手续或允许其离校。担保书不应因担保单位相关负责人发生变化而失效。
3.持卡人归属单位需在每学期开学后一个月内，将新入校的要求使用图书馆的持校园身份卡人员名单和在校驻留时间附在担保书后面，名单需由该单位相关负责人签字加盖公章确认后，由专人统一提交到图书馆（伯川馆）总服务台。
4.如发现持卡人已离校且未清还所借图书馆的图书，需由担保单位在一个月之内追回该持卡人所借图书，如未能按时追回，则视为丢失，由担保单位在随后的一个月内按照图书馆的规章制度进行赔偿。如未能按时归还或赔偿未归还图书，图书馆将停止该担保单位后续所有持校园身份卡人员使用图书馆的权限。
使用图书馆担保书
图书馆：
我单位申请为本单位接收和管理的持校园身份卡的以下人员开通使用图书馆的权限，我单位承诺明确要求这些人员严格遵守图书馆的各项规章制度，我单位同意遵守《关于持校园身份卡人员使用图书馆的规定》（简称规定），并承担规定中所列的义务和责任。
此担保书一式两份，图书馆和网信中心各持一份，同等效力。
（以下为持校园身份卡名单，如人员较多，可另附表）
 图书馆经办人（签字）               申请单位负责人（签字）
 图书馆（公章）                     单位（公章）
日期                               日期
