自行组织采购记录
	项目名称
	

	经费来源
	
	经费账号
	

	预算金额
	万元
	经办人
	

	采购记录：
一、项目概况及采购范围
项目基本概况，采购范围、工期等情况，另附发给供应商的技术需求（含图纸）、答疑函、报价清单。
    二、采购过程：
（一）参与采购供应商信息：
1、供应商名称：    ；法人：    ；授权委托人：    ； 响应报价：￥       ；工期：   天；项目负责人：      。
2、......
（二）采购过程中明确事项
1、付款方式
2、澄清和承诺
3、......
3、 成交供应商信息
供应商名称：    ；响应报价：￥       （人民币大写：XXX圆整）；工期：   天。


采购参与成员签字:
附件：
1、 最终响应报价清单（加盖企业公章）；
2、 [bookmark: _GoBack]供应商承诺及澄清（如有）
